
附件
浙江大学软件学院（宁波）创新与管理中心会议费预决算表
经费卡号：                                             时间：    年    月    日
	会 议 名 称
	

	主 办 单 位
	
	会 议 地 点
	

	会 议 日 期
	
	参 加 人 数
	

	栏目名称
	标 准
	预 算 金 额（元）
	核 销 金 额（元）
	备 注

	1.住宿费
	元/天*  人*  天
	
	
	

	2.伙食费
	元/天*  人*  天
	
	
	

	3.其他费用
	元/天*  人*  天
	
	
	

	其中：场地租金
	
	
	
	

	会议交通费
	
	
	
	

	印刷费
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	

	会议费（综合定额）支出小计
	
	
	

	1.专家咨询费、讲课费
	
	
	

	2.劳务费
	
	
	

	3.城市间交通费
	
	
	

	4.文集出版费
	
	
	

	5.同声传译
	
	
	

	6.其他
	
	
	

	相关支出（非综合定额）小计
	
	
	

	支出合计
	
	
	

	1.会议注册费
	
	
	

	2.合作单位来款
	
	
	

	3.专项资助
	
	
	

	收入合计
	
	
	

	审批意见
	项目负责人签字：
	单位负责人签字：
	国际会议归口部门负责人签字
	软件学院分管领导签字：

	[bookmark: _GoBack]填表说明：
1.线下会议预算金额按本表栏目填写，线上会议按实际业务设置栏目。报销时，按实填列核销金额，同时附会议通知、参会人员签到表、会议纪要或报道等。
2.各单位会议结束后一般应在30天内到财务管理部办理报销手续。会议费支出与其他相关支出应集中一次性报销，不得分次拆零报销。
3.二三类会议由二级单位审批；一类会议须经软件学院分管领导或党政联席会议审批，国际会议应经归口管理部门加批或附相关上级部门审批材料。
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